
«УТВЕРЖДАЮ»

Генеральный директор
ОАО «Энергосервис Волги»
______________ И.В. Винокуров
«____» _______________ 2013 год

Документация по запросу предложений
на право заключения Рамочного Договора на поставку канцелярских и хозяйственных товаров и принадлежностей для нужд ОАО «Энергосервис Волги».
г. Саратов
1. Общие положения

1.1 
Общие сведения о процедуре запроса предложений
1.1.1 ОАО «Энергосервис Волги» (410012, г. Саратов, ул. Московская, д. 149 А) (далее — Заказчик), Уведомлением о проведении запроса предложений, на сайте www.energoservis-volgi.ru в разделе «Закупки», пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — исполнители) к участию в процедуре открытого запроса предложений (далее — запрос предложений) на право заключения Рамочного Договора на поставку канцелярских и хозяйственных товаров и принадлежностей для нужд ОАО «Энергосервис Волги».
1.1.2 По вопросам подготовки Предложений обращаться к: 

Лавренченко Константину Игоревичу (8452) 30-86-75; ki.lavrenchenko@mrsk-volgi.ru 

1.1.3 Закупка проводится на основании Приказа № 39   от 25.07.2013г.                       
Номер закупки - 29, Номер Лота –1.
Организатор открытого запроса предложений действует на основании Положения о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ОАО «Энергосервис Волги» утвержденного решением Совета директоров ОАО «Энергосервис Волги» 26.10.2012 г., протокол от 30.10.2012г. №15
1.2.     Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1 Уведомления вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.2.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);

b) Уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.

1.2.6 Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Обжалование
1.3.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств в связи с проведением запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.
1.3.2 Если претензионный порядок, указанный в пункте 1.3.1, не привел к разрешению разногласий, Участники имеют право оспорить решение или поведение Заказчика в связи с данным запросом предложений в Центральной Конкурсной Комиссии ОАО «МРСК Волги».

1.3.3. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в Центральную Конкурсную комиссию ОАО «МРСК Волги» могут быть решены в арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Исполнитель самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

2. Техническое задание

Заказ на поставку продукции

2.1. Перечень и объемы закупаемой продукции.  
2.1.1. Участник предоставляет предложение на поставку канцелярских и хозяйственных товаров (примерный перечень из 25-30 основных видов продукции) в установленной форме (табл.1)  с наименованием продукции, ценой за единицу продукции с НДС, включающей все затраты по доставке.

Таблица 1
	     №

п/п
	Наименование  продукции
	    Ед. изм.

пачка, шт,                   
   упаковка 
	Цена за ед. с НДС и транспортными расходами 

	1


	
	
	


2.2. Общие требования к продукции и поставщикам.
2.2.1.   Продукция должна быть выпущена не ранее IV-квартала 2012 года, должна иметь сертификат системы сертификации ГОСТ Р, либо декларацию соответствия.

2.2.2.   Оплата партии Товара производится Покупателем путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика платежными поручениями в течение 14 (четырнадцати) календарных дней после получения партии Товара.

2.2.3.   Поставка осуществляется силами Поставщика, в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня согласования заявки, при наличии на складе указанного в заявке количества и ассортимента Товара.

2.2.4.    Приемка Товара осуществляется по месту нахождения Покупателя, указанном в заявке, в течение 1 (одного) рабочего дня.
2.2.5.    Покупатель вправе предъявить претензии по качеству Товаров в течение гарантийного срока. При обнаружении недостатков в течение гарантийного срока Покупателем, составляется соответствующий Акт, который направляется Поставщику для рассмотрения в течение 30 (тридцати) дней.
2.2.6.   Гарантия распространяется на всю продукцию.
2.2.7.   Вся продукция должна сопровождаться  копиями действующих санитарно-эпидемиологических заключений о соответствии продукции установленным требованиям.
2.2.8.   Продукция должна быть новой и ранее не использованной. Упаковка  продукции должна быть фирменной и не иметь видимых повреждений.
2.2.9.   При предложении Поставщиком аналога продукции, аналог должен соответствовать или превышать требования заявленной продукции по техническим и эргономическим показателям.
2.2.10. Цена  продукции должна включать  транспортные расходы, упаковку, все налоги и другие обязательные платежи,  а также все скидки предлагаемые Поставщиком.
2.2.11. Ассортимент, количество, грузополучатель и адрес доставки  партии продукции должно определяться в электронной заявке Покупателя на продукцию.
2.2.12. Поставщик должен нести гарантийные обязательства перед Покупателем,  согласно   условий  гарантийных сертификатов, прилагаемых к поставляемой продукции.
2.2.13. На заводской упаковке поставляемой продукции должен стоять отличительный  штамп подтверждающий принадлежность поставки данной партии продукции, с указанием названия Поставщика.
3. Проект Договора

ДОГОВОР ПОСТАВКИ № _______

 г. Саратов 








                                                «____» ______________ 20____ г.

От имени _____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________ именуемое в дальнейшем «Поставщик», с одной стороны, и _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________

 в лице ____________________________________________________________________________________________, действующего на основании _________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, а вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1 В соответствии с настоящим Договором Поставщик принимает на себя обязательство передать в собственность товар (в дальнейшем именуемый - Товар) Покупателю, а Покупатель надлежащим образом принять, на условиях и в установленный настоящим договором срок оплатить переданный ему товар. Ассортимент, количество и цена товара будет указана в соответствующих счетах и накладных, являющихся неотъемлемым приложением к настоящему договору.
2. ПОРЯДОК ЗАКАЗА

2.1 Покупатель размещает заказ на поставку каждой партии Товара в форме заявки, в которой указывается количество, ассортимент, согласованная Сторонами цена и требуемые сроки отгрузки. Заявка высылается Поставщику в письменном виде по электронной почте или по факсу.

2.2 Заявка считается согласованной в случае выставления Поставщиком счета.
3. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1 Цена за единицу Товара, включая стоимость тары, упаковки и маркировки, исчисляется с учетом 18% НДС.

3.2 Оплата партии Товара производится Покупателем путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика платежными поручениями в течение 14 (четырнадцати) календарных дней после получения партии Товара.

3.3 Датой оплаты партии Товара считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет Поставщика.
4. СРОКИ И ПОРЯДОК ПОСТАВКИ

4.1. Поставка осуществляется силами Поставщика, в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня согласования заявки, при наличии на складе указанного в заявке количества и ассортимента Товара.

4.2. Поставщик обязуется упаковать Товар таким образом, чтобы максимально исключить возможность повреждения либо его утраты в период доставки любым видом транспорта с учетом возможных перегрузок в пути.
5.
ПРИЕМКА ТОВАРА

5.1 Приемка Товара осуществляется в месте нахождения Покупателя, указанном в заявке, в течение 1 (одного) рабочего дня. 

5.2 Приемка Товаров производится по фактическому количеству, качеству и ассортименту поставленного товара. 

5.3
Если в течение 2 (двух) дней, с даты принятия, Покупатель не предъявил Поставщику письменных претензий по количеству, качеству и ассортименту полученной партии Товара, то партия считается принятой по количеству, качеству и ассортименту, указанным в товарной накладной. 

6.
ГАРАНТИЙНЫЙ СРОК

6.1. Гарантийный срок товара указан в гарантийном талоне на каждый товар.

6.2.Покупатель вправе предъявить претензии по качеству Товаров в течение гарантийного срока. При обнаружении недостатков в течение гарантийного срока Покупателем, составляется соответствующий Акт, который направляется Поставщику для рассмотрения в течение 30 (тридцати) дней.

6.3. Устранение дефектов или замена Товаров производится по адресу Поставщика  в течение 30 (тридцати) дней после получения Товаров на замену или ремонт.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. Поставщик несет ответственность за недостатки товара, если не докажет, что недостатки товара возникли после его передачи Покупателю вследствие нарушения последним правил пользования товаром, либо правил его транспортировки и хранения, либо действий третьих лиц.

7.2. За нарушение сроков оплаты, установленных п. 3.2. настоящего Договора, Покупатель уплачивает Поставщику пени в размере 0.5 % от неоплаченной суммы за каждый день просрочки
8. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

8.1
Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в ходе исполнения настоящего договора, Стороны будут стремиться разрешить путем ведения переговоров, а в случае невозможности их разрешения Стороны передают спор на рассмотрение в Арбитражный суд Саратовской области.

9. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ

 9.1.Обмен документами между Сторонами по существу настоящего Договора с использованием факсимильных и электронных средств связи признается обеими Сторонами действительным наравне с подлинниками документов

10.
СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

10.1.
Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и действует до « __ » _____________ 20___ г. Если по истечении срока действия настоящего договора ни одна из сторон не заявит в письменной форме о его прекращении, договор считается пролонгированным на тех же условиях, на тот же срок.

11.
ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ПОКУПАТЕЛЬ: 
ОАО «Энергосервис Волги»

Юр.адрес: 410012, Российская Федерация,  г.Саратов, ул. Московская, д.149 А

Адрес местонахождения: 410012, Российская Федерация,  г. Саратов, ул. Московская, д.149 А

ИНН/КПП: 6450945684/645201001

р/сч 40702810256000001285

Отделение №8622 Сбербанка России г. Саратов

к/с:30101810500000000649

БИК: 046311649

ОГРН:1116450000061

ОКПО:69440184
______________________И.В. Винокуров

м.п.


	ПОСТАВЩИК:  

______________________

м.п.

	
	


4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений.
4.1.Общий порядок проведения запроса предложений.
4.1.1  С учетом положений пункта 1.1.6 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a)
 Публикация Уведомления о проведении запроса предложений (подраздел 4.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

b)
Предоставление Документации по запросу предложений исполнителям (подраздел 4.3), может повторяться на каждом из этапов Запроса предложений;

c)
Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 4.4), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

d)
Подача Предложений и их прием (подраздел 4.6), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

e)
Оценка Предложений (подраздел 4.8), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

f)
Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя (подраздел 4.9), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

g)
Подписание Договора (подраздел 4.10), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

h)
Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 4.11), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.

4.2
Публикация Уведомления о проведении запроса предложений

4.2.1 Уведомление о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.

4.3 Предоставление Документации по запросу предложений Исполнителям

4.3.1
Участники должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Уведомлении о проведении запроса предложений.

4.3.2 
Порядок предоставления Документации по запросу предложений на последующие этапы (пункт 1.1.6), в случае их проведения, будет доведен до сведения Участников дополнительно.

4.4
Подготовка Предложений

4.4.1
Общие требования к Предложению

4.4.1.1 Участник должен подготовить Предложение включающее:

· Письмо о подаче оферты по форме (форма 1) и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации;

· Коммерческое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений
· Заполненный проект договора с обязательным предоставлением всех заполненных приложений.
· Протокол разногласий к проекту Договора по форме (форма 3) и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Организатор процедуры может отклонить предложение Участника в случае, если в Предложении участника в составе обязательных условий в протоколе разногласий к проекту договора будут содержаться предложения по существу отличающиеся от приведенных в проекте условий договора).

· Информацию о собственниках участника закупки (включая конечных бенефициаров) по форме №8 (информация о собственниках участника закупки (включая конечных бенефициаров) необходима в целях исполнения «Перечня поручений Председателя Правительства РФ В.В. Путина от 28.12.2011г. № ВП-П13-9308»). Под «конечными бенефициарами» понимаются участники (акционеры) физические лица с долей участия в Обществе 5 и более процентов уставного капитала.

· Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей документации (п. 4.5.2; п.4.5.1.).

4.4.1.2
На последующих этапах данной процедуры Запроса предложений (пункт 1.1.6) в случае их проведения состав документов, включаемых в Предложение, а также их формы и требования к ним, могут измениться. 

4.4.1.3
Участник процедуры имеет право подать только одно предложение включая.В случае нарушения этого требования все предложения такого Участника процедуры отклоняются без рассмотрения по существу.

4.4.1.4
Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

4.4.1.5
Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

4.4.1.6
Требования пунктов 4.4.1.4 и 4.4.1.5 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.4.1.8
После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц - «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

4.4.1.9     Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

4.4.1.11
Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.4.1.12 
Заказчик по окончании запроса предложений возвращает (по просьбе Участника) оригиналы всех материалов, вложенные в информационные конверты, за исключением тех оригиналов, не имеющих копий, на основании рассмотрения которых было принято решение об отклонении или принятии Предложения данного Участника.

4.4.1.13
Каждый документ должен быть отсканирован в отдельном файле (не допускается ситуация, когда каждая страница документа сканируется как отдельный файл) в формате PDF разрешением не мене 240 dpi и быть пригодным к прочтению. Внутри файла все страницы документа должны располагаться идентично Оригиналу – вертикально, либо горизонтально. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле находится.
4.4.2
Требования к сроку действия Предложения

4.4.2.1
Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.6.5). 

4.4.3
Требования к языку Предложения

4.4.3.1
Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

4.4.3.2
Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

4.4.3.3
Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.4.4
Требования к валюте Предложения

4.4.4.1
Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

4.4.4.2
Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.4.5
Разъяснение Документации по запросу предложений

4.4.5.1
Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

4.4.5.2
Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 5 дней до истечения срока приема Предложения (пункт 4.6.5). 
4.4.6 Продление срока окончания приема Предложений

4.4.6.1
При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 4.6.5. с уведомлением участников.

4.4.6.2
Информация о переносе срока окончания приема Предложений будет размещена на сайте Общества www.energoservis-volgi.ru в разделе «Закупки».
4.5   Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.5.1 Требования к Участникам

4.5.1.1
Участвовать в процедуре может либо любое юридическое или физическое лицо. 

Участник процедуры должен отвечать следующим требованиям:

· Участвовать в данной процедуре открытого запроса предложений может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, способное на законных основаниях осуществить поставку продукции.
· Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора  должен быть зарегистрирован в установленном порядке.
·  Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена;

· Участник не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ.

· В реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 года, не должны содержаться сведения об Участнике процедуры.
4.5.2   Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.5.2.1 В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц с указанием сведений, что Участник не находится в состоянии реорганизации или ликвидации, выданная соответствующим подразделением УФНС России не ранее чем за 60 дней до срока окончания приема Предложений участников;

· Заверенная Участником копия Устава в действующей редакции;
· Заверенные Участником  копии учредительных документов (для юридических лиц);
· В случае, если Предложение Участника подписывается лицом, действующим на основании доверенности, Участник в составе Предложения предоставляет оригинал или нотариально заверенную копию доверенности, подписанную лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности.

· Заверенную участником Копию баланса вместе с отчетами о прибылях и убытках за последний год и за последний отчетный период;

· Заверенную копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций (по форме, утвержденной Приказом ФНС России от 23.05.2005г. № ММ-3-19-206@), выданной соответствующими подразделениями ФНС России не ранее чем за 60 дней до срока окончания приема Предложений;
· заверенные участником копии действующих санитарно-эпидемиологических заключений о соответствии продукции установленным требованиям;
· заверенные участником ОЗП сертификаты системы сертификации ГОСТ Р, либо декларации соответствия;
· Анкету по установленной в настоящей документации форме — Анкета Участника (форма4);

· Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений;
· Коммерческое предложение;
· Проект договора поставки, подписанный участником. Требование Организатора запроса предложений – не присваивать договору дату и номер;
· Протокол разногласий по проекту договора;
· Информационное письмо о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Организатора запроса предложений;
· Гарантия изготовления продукции в заводских условиях;
· иные документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
4.5.2.2
Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению. Непредставление или предоставление оформленного в ненадлежащем виде Участником любого из вышеперечисленных документов без объяснения причины, является основанием для отклонения Предложения;

4.5.2.3
В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ или оформить его надлежащим образом, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа или его ненадлежащего оформления, а также содержащую заверения Организатору процедуры в соответствии Участника данному требованию. При этом Участник должен понимать, что предоставление объяснений об отсутствии или ненадлежащем оформлении требуемого документа в составе Предложения ни в коем случае не обязывает Организатора принять Предложение такого Участника к рассмотрению по существу.
4.6 Подача Предложений и их прием

4.6.1
Предложения должны быть поданы в соответствии п.6 Уведомления о настоящем запросе предложений.

4.6.2
Перед подачей на бумажном носителе Предложение должно быть надежно запечатано в конверт (пакет, ящик и т.п.), обозначаемый словами «Оригинал  Предложения». На конверте указывается следующая информация:

a)
наименование и адрес Заказчика в соответствии с пунктом 1.1.1;

b)
полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

c)
предмет Договора в соответствии с пунктом 1.1.1.

4.6.5
Участники должны обеспечить доставку своих Предложений в срок, указанный в п. 6 Уведомления по адресу Заказчика:  410012, г. Саратов, ул. Московская, д. 149 А, 4 этаж. Приём конвертов осуществляется в будние дни с 8-00 до 11-00 и с 13-00 до 17-00 московского времени. При этом Участникам рекомендуется предварительно позвонить по телефону 75-62-81 секретарю комиссии Лавренченко Константину Игоревичу. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки Предложения.

4.6.6 Заказчик заканчивает принимать Предложения в соответствии с условиями, указанными в п.6 Уведомления о настоящем запросе предложений. Предложения, полученные позже установленного  выше срока, будут отклонены  Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

4.6.7 Заказчик выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

4.6.8 Сведения о сроке и месте окончания приема Предложений на последующие этапы, в случае их проведения, будут доведены до сведения Участников дополнительно.

4.7 Вскрытие поступивших на запрос предложений конвертов с Предложениями
4.7.1 Организатор запроса предложений проводит публичную процедуру вскрытия поступивших  конвертов по адресу: 410012, г. Саратов, ул. Московская, д. 149 А, 4 этаж, в соответствии с регламентом ее работы и Оригиналов поступивших Предложений сразу же после окончания срока подачи Предложений, указанного в п. 6 Уведомления о проведении настоящей процедуры. 
4.7.2
На этой процедуре могут присутствовать представители Участников запроса предложений, своевременно подавших предложения. 

4.7.3
Присутствующие представители Участников запроса предложений регистрируются, а лист регистрации прикладывается к протоколу вскрытия конвертов.

4.7.4
В ходе данной процедуры Комиссия вскрывает каждый полученный конверт и оглашает следующие сведения, основываясь на материалах предложения:

a)
наименование и адрес Участника запроса предложений;

b)
наименование выполняемых работ и общую цену предложения;

c)
иные сведения, которые Комиссия считает нужным огласить.

4.7.5
По ходу процедуры вскрытия Комиссия ведет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная комиссией.

4.8
Оценка Предложений и проведение переговоров

4.8.1
Общие положения

4.8.1.1
Оценка Предложений осуществляется Конкурсной Комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Конкурсной Комиссией.

4.8.1.2
Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.8.2), проведение при необходимости переговоров (пункт 4.8.4) и оценочную стадию (пункт 4.8.5).

4.8.1.3
Порядок, критерии и методики оценки Предложений на последующие этапы (пункт 1.1.6), в случае их проведения, могут быть изменены. Это будет отражено в Документации по запросу предложений на последующие этапы с уведомлением участников, прошедших на этот этап.

4.8.2
Отборочная стадия

4.8.2.1
В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия проверяет:

· правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей документации по существу;

· соответствие Участников требованиям настоящей документации;

· соответствие коммерческого и технического предложений в составе Предложения (соответствие видов, объемов, условий работ сметной документации, являющейся приложением к техническому заданию, предлагаемые договорные условия и т.д.), сводного и локальных сметных расчетов (соответствие требованиям Приложения №3 документации) требованиям настоящей документации.

4.8.2.2 
В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Конкурсная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

4.8.2.3
При проверке правильности оформления Предложения Конкурсная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Конкурсная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.8.2.4
По результатам проведения отборочной стадии Конкурсная комиссия отклоняет Предложения, которые:

· в существенной мере не отвечают требованиям настоящей документации к оформлению;

· поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей документации;

· не соответствуют требованиям настоящей документации:

-
по содержанию (в том числе если виды, объемы, условия производства работ и методика разработки сводного и локальных смет не соответствуют п. 4.4.1.1. документации);

-
сроки выполнения работ не соответствуют требованиям Технического задания;

-
порядок оплаты не соответствует порядку оплаты указанному в документации, предложение участника не соответствует договорным условиям и т.д.
· поданы Участниками, которые не предоставили (предоставили не полную, не достоверную или искаженную) информацию, в т.ч. о собственниках Участника, включая конечных бенефициаров;

· поданы Участниками, сведения о которых содержатся в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 года;

· если подавшие Предложение Участники удовлетворяют любому из следующих условий:

· в состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;

· одна из компаний владеет более чем 50% другой;

· исполнительный орган один и тот же, 

В этом случае, они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должно быть представлено одно единое Предложение, в противном случае Конкурсная комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц Предложения.
4.8.2.5 Конкурсная комиссия также вправе отклонить Предложение в случае, если ее цена превышает установленную начальную (предельную) цену. 

4.8.3
Проведение переговоров.
4.8.3.1
После рассмотрения и оценки Предложений Заказчик вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.

4.8.3.2
Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Заказчик. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а так же хода и содержания переговоров, т.е.:

a) 
любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

b)
ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

4.8.4
Оценочная стадия

4.8.4.1
В рамках оценочной стадии Конкурсная Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения с учетом результатов переговоров (пункт 4.8.4) и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика в соответствии с утвержденным Регламентом Комиссии по запросу предложений, исходя из следующих критериев, расположенных по степени предпочтительности для заказчика:
1. цена продукции, условия оплаты продукции;
2. технические и качественные характеристики продукции;
3. срок поставки продукции;

4. опыт, ресурсные возможности;

5. соответствие участника критериям корпоративной безопасности;

6.соответствие предлагаемых договорных условий требованиям настоящей документации.
4.9
Подписание Договора

4.9.1
Договор между Заказчиком (ОАО «Энергосервис Волги») и Победителем процедуры подписывается в течение 7 дней с момента подписания Протокола о выборе Победителя.

4.9.2
Условия Договора определяются в соответствии с требованиями заказчика и пунктом 1.2.5.

4.10
Уведомление Участников о результатах запроса предложений

4.10.1  Заказчик незамедлительно после подписания Протокола о выборе Победителя разместит эту  информацию на сайте Общества www.energoservis-volgi.ru в разделе «Закупки».
1. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

5.1
Письмо о подаче оферты (форма 1)
5.1.1 Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, опубликованное [указывается источник и дата публикации], и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

_______________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Рамочный Договор:

________________________________________________________________________

(краткое описание выполняемых работ, оказания услуг)

на условиях и в соответствии с Проектом Договора на выполнения работ и приложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение.
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3) — на ____ листах;

2. Анкета участника (форма 4) — на ____ листах;

3. ……..

… Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.1.2 Инструкции по заполнению

· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

· Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

· Участник должен указать срок действия Предложения.
· Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

· Письмо должно быть подписано и скреплено печатью. 

5.2.
Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3)

5.2.1
Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты

от «____»_____________ г.  №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.2.2. Инструкции по заполнению

· Участник указывает дату и номер в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1.).

· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

·  Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 3), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора».
·  В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий.
·  Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.2.5. настоящей Документации. Т.к, согласно ст. 447 ГК РФ договор заключается с участником, предложившим лучшие условия, в случае, если какое-либо из Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такое предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих условий.

5.3
Анкета Участника (форма 4)

5.3.1 Форма Анкеты Участника
начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 
(заполняется Участником и предоставляются на день подачи Предложения)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	2. 
	Участники (акционеры) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.3.2
Инструкции по заполнению
·    Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

·    Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

·   Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

·    В графе 8 «    …» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

5.4.Форма письма о предоставлении информации о собственниках (включая конечных бенефициаров) (форма 8)

«___» ______________г.

№ __________________

Уважаемые господа!

__________________ (наименование организации-участника), в лице ______________, действующего на основании ____________, предоставляет ОАО «МРСК Волги» следующую информацию о собственниках (включая конечных бенефициаров):

	
	Информация о собственниках  ___________ (наименование организации-участника)
(включая конечных бенефициаров)*

	 
	Наименование организации-участника
	информация о цепочке собственников организации-участника, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	№ п.п.
	ИНН
	ОГРН
	наименование краткое
	код ОКВЭД
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	адрес регистрации
	серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	руководитель/участник/акционер/бенефициар
	 информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


* в отношении участников (акционеров), владеющих долями менее 5 процентов уставного капитала, допускается указание простого количества таких участников (акционеров)

_________________________(наименование организации-участника) дает согласие ОАО «МРСК Волги», в соответствии с п. 1 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», на обработку персональных данных и гарантирует, что имеет согласие на обработку персональных данных всех лиц, поименованных в предоставляемой информации.

Руководитель  

______________/_____________

                                                                                                    Подпись, печать
5.5. Информационное письмо о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Организатора запроса предложений (форма 9)

5.5.1. Форма письма о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Организатора запроса предложений

начало формы

Приложение 8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашего предложения просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование участника} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} {Организатора запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений}  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и участником могут быть расценены как аффилированность};

2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и участником могут быть расценены как аффилированность};

3. ……

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.5.2. Инструкции по заполнению

5.5.2.1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное информационное письмо.

5.5.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.2.3. Участники должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц, которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению участника таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашей  заявки просим учесть, что у {указывается наименование участника} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений.

При составлении данного письма участник должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между участником и любыми лицам так или иначе связанными с Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений может быть признано ЦЗО Филиала существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение предложения такого участника.
5.6.                                              Коммерческое предложение 

Форма Коммерческого предложения

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение

Наименование и адрес участника запроса предложений: _______________________________

Таблица-2. Коммерческие условия поставки продукции

	№ п/п
	Наименование
	Значение

	1
	Срок начала поставки
	

	2
	Срок завершения поставки
	

	3
	График поставки
	

	4
	Условия оплаты
	

	5
	Гарантийный срок
	

	6
	Гарантия изготовления продукции в заводских условиях
	

	7
	Гарантия  предоставления необходимых сертификатов соответствия и других сертификатов и паспортов с поставляемой продукцией
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.6.1. Инструкции по заполнению

5.6.1.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

5.6.1.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.6.1.3. В таблице-2 приводятся иные параметры коммерческого предложения участника запроса предложений;

конец формы
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