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1. Общие положения

1.1 
Общие сведения о процедуре запроса предложений
1.1.1 ОАО «Энергосервис Волги» (410012, г. Саратов, ул. Московская, д. 149 А) (далее — Заказчик), Уведомлением о проведении запроса предложений, опубликованным на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, в информационно — аналитической, торгово-операционной системе www.otc-tender.ru и на сайте www.energoservis-volgi.ru в разделе «Закупки», пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — исполнители) к участию в процедуре открытого запроса предложений (далее — запрос предложений) на право заключения договора на оказание услуг по аренде автотранспорта с экипажем для нужд ОАО «Энергосервис Волги».
Процедура закупки проводится с использованием электронной торговой площадки сети Интернет www.otc-tender.ru в полном соответствии с правилами и регламентами её функционирования.

1.1.2 Сроки оказания услуг: в течение 12 месяцев с даты заключения настоящего Договора.
1.1.3  Предельная  цена закупки – 1 382 622 руб., включая  НДС 18 %.
         Оплата работ осуществляется в следующем порядке:

Заказчик производит оплату за фактически оказанные услуги путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 рабочих дней после подписания сторонами актов оказанных услуг, но не позднее 20 числа месяца, следующего за расчетным. Факт надлежащего оказания транспортных услуг подтверждается актами оказанных услуг, подписываемых сторонами по окончании расчетного месяца.
Расценки на транспортные услуги на период действия договора изменению не подлежат.
1.1.4 Организатор процедуры Лавренченко Константин Игоревич.

По вопросам подготовки Предложений обращаться к: 

Лавренченко Константину Игоревичу (8452) 30-86-75; ki.lavrenchenko@mrsk-volgi.ru 

1.1.5 Закупка проводится на основании Приказа № 54 от 04.10.2013г.                       
Номер закупки - 35, Номер Лота -1 .
Организатор открытого запроса предложений действует на основании Положения о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ОАО «Энергосервис Волги» утвержденного решением Совета директоров ОАО «Энергосервис Волги» 26.10.2012 г., протокол от 30.10.2012г. №15
1.1.6. Подробные требования к оказываемым услугам изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5.
1.1.7. Настоящий запрос предложений может проходить в несколько этапов по решению Заказчика. По результатам каждого из этапов в условия запроса предложений, прежде всего (но не ограничиваясь), в Техническое задание на выполнение работ (раздел 2), в проект Договора, в требования к Участникам и порядку подтверждения соответствия этим требованиям (подраздел 4, 5), могут быть внесены изменения, в том числе существенные; внесенные изменения будут учтены в Документации по запросу предложений на соответствующий этап. По результатам каждого из этапов по решению Заказчика также могут быть проведены переговоры с одним или несколькими Участниками. Заказчик также вправе отказать любому из Участников в праве участвовать в последующих этапах данной процедуры запроса предложений, обосновав основную причину отказа, но не вдаваясь в объяснение всех оснований для принятия такого решения. Заказчик также вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.

1.2. Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1 Уведомления вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.2.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

b) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.

1.2.6 Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.7 Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Обжалование
1.3.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств в связи с проведением запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.
1.3.2 Если претензионный порядок, указанный в пункте 1.3.1, не привел к разрешению разногласий, Участники имеют право оспорить решение или поведение Заказчика в связи с данным запросом предложений в Конкурсную Комиссию или ЦЗО ОАО «Энергосервис Волги».

1.3.3. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в Конкурсную комиссию ОАО «Энергосервис Волги» могут быть решены в арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Исполнитель самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

2. Техническое задание

2.1
Требование к оказываемым услугам.
2.1.1
Оказание услуг Исполнителем будет осуществляться на объектах Заказчика;

2.1.2
Срок оказания услуг: в течение 12 месяцев с даты заключения настоящего Договора;

2.1.3
Форма и порядок оплаты: безналичный расчет, Заказчик производит оплату за фактически оказанные услуги путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 рабочих дней после подписания сторонами актов оказанных услуг, но не позднее 20 числа месяца, следующего за расчетным.
2.1.4 Цена договора и стоимость предоставляемых транспортных услуг в месяц определяется исходя из расценок на транспортные услуги согласно Приложению №1 к Договору оказания транспортных услуг и объема предоставленных транспортных услуг.
2.1.5 Расценки на транспортные услуги на период действия договора изменению не подлежат.
2.1.6 Время простоя неисправного (неукомплектованного) транспортного средства не оплачивается.
2.1.7 В случае отказа Исполнителя от предоставления транспортных услуг частично или полностью, Заказчик не производит оплату за весь день, в который Исполнитель отказался от предоставления транспортных услуг независимо от объема предоставленных услуг в этот день до момента отказа.
2.1.8 Исполнитель обязан оказывать транспортные услуги надлежащим образом, предоставив транспортное средство в исправном состоянии, укомплектовав его необходимыми документами, с достаточным запасом топлива и эксплуатационных жидкостей.
2.1.9 В случае поломки, обнаружения неисправности предоставленного транспортного средства, иного несоответствия транспортного средства условиям настоящего договора, оказать транспортные услуги путем предоставления запасного варианта транспортного средства того же класса.
2.1.10 Исполнитель обязан обеспечить прохождение водителями обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических (в течение трудовой деятельности) медицинских осмотров в соответствии с законодательством РФ, ежедневных предрейсовых медицинских осмотров. Водители не должны иметь медицинских противопоказаний для управления транспортным средством.
2.1.11 Исполнитель обязан ежедневно заполнять путевые листы и подписывать их у представителя Заказчика.
2.1.12 Исполнитель обязан направлять Заказчику для подписания акты оказанных услуг за фактически оказанные транспортные услуги с приложением копий путевых листов не позднее 5 числа месяца, следующего за месяцем оказания услуг.
2.1.13
Исполнитель должен указать в составе своего предложения конкретные условия оплаты, не хуже условий указанных в п. 2.1.3-2.1.12
2.2
Расценки на транспортные услуги и ориентировочный  объем оказания транспортных услуг на период октябрь 2013 г.- сентябрь 2014 г.
	
	Количество часов работы
	Стоимость в месяц
 (руб., включая НДС 18%)
	ВСЕГО
(руб., включая НДС 18%)

	
	
	Автомобиль среднего класса (в соответствии с европейской классификацией класса D) с кондиционером
	Автомобиль малого класса    (в соответствии с европейской классификацией класса B)

с кондиционером
	

	Октябрь 2013 г.
	184
	74 888
	53 728
	128 616

	Ноябрь 2013 г.
	160
	65 120
	46 720
	111 840

	Декабрь 2013 г.
	175
	71 225
	51 100
	122 325

	Январь 2014 г.
	136
	55 352
	39 712
	95 064

	Февраль 2014 г.
	159
	64 713
	46 428
	111 141

	Март 2014 г.
	159
	64 713
	46 428
	111 141

	Апрель 2014 г.
	175
	71 225
	51 100
	122 325

	Май 2014 г.
	151
	61 457
	44 092
	105 549

	Июнь 2014 г.
	151
	61 457
	44 092
	105 549

	Июль 2014 г.
	184
	74 888
	53 728
	128 616

	Август 2014 г.
	168
	68 376
	49 056
	117 432

	Сентябрь 2014 г.
	176
	71 632
	51 392
	123 024

	Итого:
	 
	805 046
	577 576
	1 382 622


ДОГОВОР № ___

оказания транспортных услуг

	г. Саратов
	                                ____________ 2012 г.


Открытое акционерное общество «Энергосервис Волги» (ОАО «Энергосервис Волги»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Винокурова Игоря Владимировича,  действующего на основании Устава и

____________________, в лице ________________________, действующего на основании _______________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны,  заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Исполнитель оказывает Заказчику транспортные услуги путем предоставления транспортных средств с экипажем в соответствии с производственной необходимостью Заказчика.

1.2. Исполнитель предоставляет Заказчику следующие транспортные средства: 
1. Автомобиль среднего класса (в соответствии с европейской классификацией класса D) с кондиционером марки_______________________________________
2. Автомобиль малого класса (в соответствии с европейской классификацией класса B)

с кондиционером марки_______________________________________

Запасным вариантом на случай поломки является иное транспортное средство аналогичного класса.
1.3. Заказчик использует предоставляемые транспортные средства в соответствии с его назначением и оплачивает Исполнителю фактически оказанные транспортные услуги в соответствии с условиями настоящего договора.

1.4. Транспортные услуги оказываются исполнителем ежедневно в рабочие дни, а в случае производственной необходимости Заказчика – в выходные и праздничные дни. 

2. Цена договора и порядок расчетов

2.1. Цена договора и стоимость предоставляемых транспортных услуг в месяц определяется исходя из расценок на транспортные услуги согласно Приложению №1 к настоящему договору и объема предоставленных транспортных услуг.

2.2. Ориентировочная стоимость ежемесячно предоставляемых транспортных услуг составляет _________________ рублей (_______________ рублей), НДС __________

2.3. Ориентировочный объем транспортных услуг за месяц указан в Приложении №1 и складывается из:

-
______ часов предоставленного транспортного средства с экипажем и осуществления перевозок Заказчика в пределах черты Саратовской области в случае нахождения конечного пункта прибытия на территории Саратовской области;

Фактический объем транспортных услуг за месяц складывается исходя из:

-
фактического количества часов предоставленного транспортного средства с экипажем и осуществления перевозок Заказчика в пределах черты Саратовской области в случае нахождения конечного пункта прибытия на территории Саратовской области;

-
фактического количества пройденных километров от черты города Саратова при осуществлении перевозок Заказчика в случае нахождения конечного пункта прибытия в иных регионах РФ;

-
фактического количества часов ожидания в конечных пунктах прибытия в иных регионах РФ.

2.4. Заказчик производит оплату за фактически оказанные услуги путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 рабочих дней после подписания сторонами актов оказанных услуг, но не позднее 20 числа месяца, следующего за расчетным. Факт надлежащего оказания транспортных услуг подтверждается актами оказанных услуг, подписываемых сторонами по окончании расчетного месяца.

2.5. Расценки на транспортные услуги на период действия договора изменению не подлежат.

2.6. Время простоя неисправного (неукомплектованного) транспортного средства не оплачивается.

2.7. В случае отказа Исполнителя от предоставления транспортных услуг частично или полностью, Заказчик не производит оплату за весь день, в который Исполнитель отказался от предоставления транспортных услуг независимо от объема предоставленных услуг в этот день до момента отказа.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Исполнитель обязан:

Оказывать транспортные услуги надлежащим образом, предоставив транспортное средство в исправном состоянии, укомплектовав его необходимыми документами, с достаточным запасом топлива и эксплуатационных жидкостей.

В случае поломки, обнаружения неисправности предоставленного транспортного средства, иного несоответствия транспортного средства условиям настоящего договора, оказать транспортные услуги путем предоставления запасного варианта транспортного средства.

Обеспечить прохождение водителями обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических (в течение трудовой деятельности) медицинских осмотров в соответствии с законодательством РФ, ежедневных предрейсовых медицинских осмотров. Водители не должны иметь медицинских противопоказаний для управления транспортным средством.

При выполнении перевозок, Исполнитель обязуется соблюдать правила дорожного движения и нести ответственность за соблюдение вышеуказанных правил и действия экипажа, гарантируя безопасность пассажиров и сохранность багажа и груза.

Ежедневно заполнять путевые листы и подписывать их у представителя Заказчика.

Направлять Заказчику для подписания акты оказанных услуг за фактически оказанные транспортные услуги с приложением копий путевых листов не позднее 5 числа месяца, следующего за месяцем оказания услуг. 

3.2. Исполнитель вправе:

Требовать от Заказчика оплаты за фактически оказанные транспортные услуги в соответствии с условиями настоящего договора.

3.3. Заказчик обязан:

Предоставить Исполнителю заявку с указанием типа автотранспортного средства, времени использования автотранспорта и маршрута движения по номеру телефона ___________________.     

В случае отказа от заказанного ранее автотранспорта, уведомить Исполнителя не позднее, чем за 12 (двенадцать) часов, до начала работ.

Принять и своевременно оплатить фактически оказанные Исполнителем транспортные услуги в соответствии с условиями настоящего договора. 

3.4. Заказчик вправе:

Подписывать путевые листы и акты приемки оказанных транспортных услуг.

4. Ответственность сторон

4.1. За неисполнение, ненадлежащее исполнение условий настоящего договора стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством РФ.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему договору, обусловленной действием обстоятельств непреодолимой силы, возникновение которых стороны не могли предвидеть или предотвратить.

4.3. Споры и разногласия, возникающие при исполнении настоящего договора, подлежат досудебному урегулированию путем переговоров.

4.4. В случае невозможности урегулирования разногласий путем переговоров, споры передаются на рассмотрение Арбитражного Суда в установленном законодательством РФ порядке.
5. Предоставление информации о собственниках
5.1.  Подрядчик предоставляет Заказчику информацию о собственниках на момент подписания договора, включая конечных бенефициаров, на бумажном носителе по форме, являющейся Приложением №2 к настоящему договору.

5.2.  В случае изменения информации о собственниках, включая конечных бенефициаров. Подрядчик обязуется представить изменённую информацию о собственниках, включая конечных бенефициаров, в течение пяти дней с момента установления факта таких изменений, на бумажном носителе по форме, согласованной сторонами в Приложении №2 к настоящему договору.

5.3.  Подрядчик дает согласие Заказчику, в соответствии с п. 1 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», на обработку персональных данных предоставляемых во исполнение пп. 5.1. и 5.2. настоящего договора и гарантирует, что имеет согласие на обработку персональных данных всех лиц, поименованных в предоставляемой информации.

5.4.  Заказчик имеет право расторгнуть настоящий Договор в любое время по своему усмотрению, в том числе в случае неисполнения раздела 5 настоящего договора, уведомив об этом Подрядчика.
6. Срок действия договора.

6.1. Услуги по настоящему договору оказываются исполнителем с____________. по _______________ г.

6.2. Настоящий договор действует с момента его подписания и действует до момента полного исполнения обязательств сторонами по настоящему договору.

7. Дополнительные условия

7.1. Настоящий договор может быть расторгнут в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.

7.2. Все изменения и дополнения по настоящему договору оформляются сторонами дополнительными соглашениями.

7.3. Настоящий договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

8. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

__________________/________/
	ЗАКАЗЧИК:

ОАО «Энергосервис Волги»

Юр.адрес: 410031,РФ, г.Саратов

ул. Первомайская, д.42/44

ИНН/КПП:
6450945684/645001001          
р/сч: 40702810256000001285

Отделение №8622 Сбербанка   

России г.Саратова

к/с: 30101810500000000649

БИК: 046311649

ОГРН: 1116450000061

ОКПО: 69440184

Генеральный директор

             ___________________/И.В. Винокуров/


	
	Приложение №1

к договору №___ от ____2012 г.

оказания транспортных услуг


Расценки на транспортные услуги и ориентировочный объем оказания транспортных услуг в месяц
	№  п/п
	Наименование услуги
	Ед. изм.
	Цена, рублей за 1 ед. изм.
	Ориентировочный объем оказания услуг в месяц, в ед. изм.
	Стоимость ориентировочного объема оказания транспортных услуг, руб.

	1.
	Предоставление транспортного средства с экипажем, перевозка в пределах черты Саратовской области в случае нахождения конечного пункта прибытия на территории Саратовской области:

1. Автомобиль среднего класса (в соответствии с европейской классификацией класса D) с кондиционером 

2. Автомобиль малого класса (в соответствии с европейской классификацией класса B)

с кондиционером 


	час
	
	
	

	2.
	Перевозка Заказчика в случае нахождения конечного пункта прибытия в иных регионах РФ (от черты города Саратова):

1. Автомобиль среднего класса (в соответствии с европейской классификацией класса D) с кондиционером 

2. Автомобиль малого класса (в соответствии с европейской классификацией класса B)

с кондиционером 


	км
	
	
	

	3.
	Время ожидания в конечных пунктах прибытия в иных регионах РФ:

1. Автомобиль среднего класса (в соответствии с европейской классификацией класса D) с кондиционером 

2. Автомобиль малого класса (в соответствии с европейской классификацией класса B)

с кондиционером 


	час
	
	
	

	
	Итого ориентировочная стоимость транспортных услуг в месяц
	
	
	
	


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________________/_________/
	ЗАКАЗЧИК

ОАО «Энергосервис Волги»

Генеральный директор

_____________________/И.В. Винокуров/


4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений.
4.1.Общий порядок проведения запроса предложений.
4.1.1  С учетом положений пункта 1.1.6 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a)
 Публикация Уведомления о проведении запроса предложений (подраздел 4.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

b)
Предоставление Документации по запросу предложений исполнителям (подраздел 4.3), может повторяться на каждом из этапов Запроса предложений;

c)
Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 4.4), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

d)
Подача Предложений и их прием (подраздел 4.6), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

e)
Оценка Предложений (подраздел 4.8), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

f)
Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя (подраздел 4.9), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

g)
Подписание Договора (подраздел 4.10), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

h)
Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 4.11), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.

4.2
Публикация Уведомления о проведении запроса предложений

4.2.1 Уведомление о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.

4.3 Предоставление Документации по запросу предложений Исполнителям

4.3.1
Исполнители должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Уведомлении о проведении запроса предложений.

4.3.2 
Порядок предоставления Документации по запросу предложений на последующие этапы (пункт 1.1.6), в случае их проведения, будет доведен до сведения Участников дополнительно.

4.4
Подготовка Предложений

4.4.1
Общие требования к Предложению

4.4.1.1 Участник должен подготовить Предложение включающее:

· Письмо о подаче оферты по форме  и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 5,  форма 1);;
· Техническое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (раздел 5,  форма 2);
· Заполненный проект договора с обязательным предоставлением всех заполненных приложений, указанных в проекте договора (Раздел 3 Документации ) Экземпляр проекта договора включается непосредственно в Предложение участника.

· Протокол разногласий к проекту Договора (форма 7) по форме  и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Организатор процедуры может отклонить предложениеУчастника в случае, если в Предложении участника в составе обязательных условий в протоколе разногласий к проекту договора будут содержаться предложения по существу отличающиеся от приведенных в проекте условий договора).

· Информацию о собственниках участника закупки (включая конечных бенефициаров) по форме 8 (информация о собственниках участника закупки (включая конечных бенефициаров) необходима в целях исполнения «Перечня поручений Председателя Правительства РФ В.В. Путина от 28.12.2011г. № ВП-П13-9308»). Под «конечными бенефициарами» понимаются участники (акционеры) физические лица с долей участия в Обществе 5 и более процентов уставного капитала.

· Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей документации (п. 4.5.2).

4.4.1.2
На последующих этапах данной процедуры Запроса предложений (пункт 1.1.6) в случае их проведения состав документов, включаемых в Предложение, а также их формы и требования к ним, могут измениться. 

4.4.1.3
Участник процедуры имеет право подать только одно предложение. В случае нарушения этого требования все предложения такого Участника процедуры отклоняются без рассмотрения по существу.

4.4.1.4
Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

4.4.1.5
Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

4.4.1.6
Требования пунктов 4.4.1.4 и 4.4.1.5 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.
4.4.1.8    Дополнительные носители информации (USB-флэш, CD-R, CD-RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Заявки.
4.4.1.9
После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц - «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

4.4.1.10     Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

4.4.1.11
Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.4.1.12 
Заказчик по окончании запроса предложений возвращает (по просьбе Участника) оригиналы всех материалов, вложенные в информационные конверты, за исключением тех оригиналов, не имеющих копий, на основании рассмотрения которых было принято решение об отклонении или принятии Предложения данного Участника.
4.4.1.13 Участник, также, должен подготовить электронную копию Заявки. Электронная копия Заявки предназначена для направления на рассмотрение членам закупочной комиссии по данной закупочной процедуре. После проведения запроса предложений электронная копия будет храниться вместе с Заявкой, представленной на бумажном носителе. Электронные версии документов, предоставленные одновременно с Заявкой на бумажном носителе, должны полностью соответствовать заявке, размещенной на ЭТП. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, копирования их содержимого или их печати. Электронная копия Заявки должна быть представлена на компакт-диске CD-R или CD-RW (допускается также DVD±R или DVD±RW) либо ином электронном носителе (USB флэш-диск). Диск должен быть вложен в отдельный информационный конверт, подшиваемый в состав Заявки, предоставляемой на бумажном носителе
4.4.1.13
Каждый документ должен быть отсканирован в отдельном файле (не допускается ситуация, когда каждая страница документа сканируется как отдельный файл) в формате PDF разрешением не мене 240 dpi и быть пригодным к прочтению. Внутри файла все страницы документа должны располагаться идентично Оригиналу – вертикально, либо горизонтально. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле находится.
4.4.2
Требования к сроку действия Предложения

4.4.2.1
Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.6.5). 
4.4.2.1  Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Заявки.
4.4.3
Требования к языку Предложения

4.4.3.1
Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

4.4.3.2
Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

4.4.3.3
Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.4.4
Требования к валюте Предложения

4.4.4.1
Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

4.4.4.2
Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.4.5
Разъяснение Документации по запросу предложений

4.4.5.1
Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

4.4.5.2
Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 5 дней до истечения срока приема Предложения (пункт 4.6.5). Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа в виде разъяснения (без указания источника запроса) будет размещена на официальном сайте www.zakupki.gov.ru в соответствии с правилами и регламентами его функционирования. 
4.4.6 Продление срока окончания приема Предложений

4.4.6.1
При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, с уведомлением участников.

4.4.6.2
Информация о переносе срока окончания приема Предложений будет размещена на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, на ЭТП www.otc-tender.ru в соответствии с правилами и регламентами их функционирования, и на сайте Общества www.energoservis-volgi.ru в разделе «Закупки».
4.5   Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.5.1 Требования к Участникам

4.5.1.1
Участвовать в процедуре может либо любое юридическое или физическое лицо. 

Участник процедуры должен отвечать следующим требованиям:

· Участвовать в данной процедуре открытого запроса предложений может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, способное на законных основаниях осуществить поставку продукции.
· Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора  должен быть зарегистрирован в установленном порядке.
·  Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена;

· Участник не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ.

· В реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 года, не должны содержаться сведения об Участнике процедуры.
4.5.2   Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.5.2.1 В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц с указанием сведений, что Участник не находится в состоянии реорганизации или ликвидации, выданная соответствующим подразделением УФНС России не ранее чем за 60 дней до срока окончания приема Предложений участников;

· Заверенная Участником копия Устава в действующей редакции;

· В случае, если Предложение Участника подписывается лицом, действующим на основании доверенности, Участник в составе Предложения предоставляет оригинал или нотариально заверенную копию доверенности, подписанную лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности.

· Оригинал или нотариально заверенную копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций (по форме, утвержденной Приказом ФНС России от 23.05.2005г. № ММ-3-19-206@), выданной соответствующими подразделениями ФНС России не ранее чем за 30 дней до срока окончания приема Предложений;

· Анкету по установленной в настоящей документации форме — Анкета Участника (форма 3);

· Проект договора, подписанный участником. Требование Организатора запроса предложений – не присваивать договору дату и номер;
· Протокол разногласий по проекту договора;
· Информационное письмо о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Организатора запроса предложений (форма 9);
· Справку о кадровых ресурсах (форма 6);
· Справку о материально- технических ресурсах (форма 5);
· Справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4);
· иные документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
4.5.2.2
Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению. Непредставление или предоставление оформленного в ненадлежащем виде Участником любого из вышеперечисленных документов без объяснения причины, является основанием для отклонения Предложения;

4.5.2.3
В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ или оформить его надлежащим образом, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа или его ненадлежащего оформления, а также содержащую заверения Организатору процедуры в соответствии Участника данному требованию. При этом Участник должен понимать, что предоставление объяснений об отсутствии или ненадлежащем оформлении требуемого документа в составе Предложения ни в коем случае не обязывает Организатора принять Предложение такого Участника к рассмотрению по существу.
4.6 Подача Предложений и их прием

4.6.1
Предложения должны быть поданы в соответствии п.6 Уведомления о настоящем запросе предложений.

4.6.2
Участники должны обеспечить доставку своих Предложений в срок, указанный в п. 6 Уведомления.
4.6.3 Заказчик заканчивает принимать Предложения в соответствии с условиями, указанными в п.6 Уведомления о настоящем запросе предложений. Предложения, полученные позже установленного  выше срока, будут отклонены  Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

4.6.4 Сведения о сроке и месте окончания приема Предложений на последующие этапы, в случае их проведения, будут доведены до сведения Участников дополнительно.

4.7 Вскрытие поступивших на запрос предложений конвертов с Предложениями
4.7.1 Организатор запроса предложений проводит публичную процедуру вскрытия поступивших  электронных писем по адресу: 410012, г. Саратов, ул. Московская, д. 149 А, 4 этаж, в соответствии с регламентом ее работы. 
4.7.5
По ходу процедуры вскрытия Комиссия ведет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная комиссией.

4.8
Оценка Предложений и проведение переговоров

4.8.1
Общие положения

4.8.1.1
Оценка Предложений осуществляется Конкурсной Комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Конкурсной Комиссией.

4.8.1.2
Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.8.2), проведение при необходимости переговоров (пункт 4.8.4) и оценочную стадию (пункт 4.8.5).

4.8.1.3
Порядок, критерии и методики оценки Предложений на последующие этапы (пункт 1.1.6), в случае их проведения, могут быть изменены. Это будет отражено в Документации по запросу предложений на последующие этапы с уведомлением участников, прошедших на этот этап.

4.8.2
Отборочная стадия

4.8.2.1
В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия проверяет:

· правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей документации по существу;

· соответствие Участников требованиям настоящей документации;

· соответствие коммерческого и технического предложений в составе Предложения (соответствие видов, объемов, условий работ сметной документации, являющейся приложением к техническому заданию, предлагаемые договорные условия и т.д.), сводного и локальных сметных расчетов (соответствие требованиям Приложения №3 документации) требованиям настоящей документации.

4.8.2.2 
В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Конкурсная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

4.8.2.3
При проверке правильности оформления Предложения Конкурсная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Конкурсная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.8.2.4
По результатам проведения отборочной стадии Конкурсная комиссия отклоняет Предложения, которые:

· в существенной мере не отвечают требованиям настоящей документации к оформлению;

· поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей документации;

· не соответствуют требованиям настоящей документации:

-
по содержанию (в том числе если виды, объемы, условия производства работ/услуг и/или методика разработки сводного и локальных смет не соответствуют п. 4.4.1.1. документации);

-
сроки выполнения работ не соответствуют требованиям Технического задания;

-
порядок оплаты не соответствует порядку оплаты указанному в документации, предложение участника не соответствует договорным условиям и т.д.
· поданы Участниками, которые не предоставили (предоставили не полную, не достоверную или искаженную) информацию, в т.ч. о собственниках Участника, включая конечных бенефициаров;

· поданы Участниками, сведения о которых содержатся в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 года;

· если подавшие Предложение Участники удовлетворяют любому из следующих условий:

· в состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;

· одна из компаний владеет более чем 50% другой;

· исполнительный орган один и тот же, 

В этом случае, они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должно быть представлено одно единое Предложение, в противном случае Конкурсная комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц Предложения.
4.8.2.5 Конкурсная комиссия также вправе отклонить Предложение в случае, если ее цена превышает установленную начальную (предельную) цену. 

4.8.3
Проведение переговоров.
4.8.3.1
После рассмотрения и оценки Предложений Заказчик вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.

4.8.3.2
Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Заказчик. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а так же хода и содержания переговоров, т.е.:

a) 
любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

b)
ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

4.8.4
Оценочная стадия

4.8.4.1
В рамках оценочной стадии Конкурсная Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения с учетом результатов переговоров (пункт 4.8.4) и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика в соответствии с утвержденным Регламентом Комиссии по запросу предложений, исходя из следующих критериев, расположенных по степени предпочтительности для заказчика:
1. цена выполнения монтажных работ;
2. опыт, ресурсные возможности;

3. соответствие участника критериям корпоративной безопасности;

4.соответствие предлагаемых договорных условий требованиям настоящей документации.
4.9
Подписание Договора

4.9.1
Договор между Заказчиком (ОАО «Энергосервис Волги»») и Победителем процедуры подписывается в течение 7 дней с момента подписания Протокола о выборе Победителя.

4.9.2
Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика. 

4.10
Уведомление Участников о результатах запроса предложений

4.10.1  Заказчик после подписания Протокола о выборе Победителя разместит эту  информацию на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, на ЭТП www.otc-tender.ru в соответствии с правилами и регламентами их функционирования и на сайте Общества www.energoservis-volgi.ru в разделе «Закупки» в установленные сроки.
1. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

Письмо о подаче оферты (форма 1)
Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений и Документацию по запросу предложений, принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Исполнителя с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Исполнителя)

предлагает заключить Договор на оказание услуг:

________________________________________________________________________

(краткое описание услуг)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком оказания услуг, Сводной таблицей стоимости услуг и Графиком оплаты оказания услуг, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму:

	Итоговая стоимость предложения без НДС, руб.
	_________________________________

(итоговая стоимость, рублей РФ, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	_________________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	_________________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Срок оказания услуг: 

Начало оказания услуг: _____________________________________________________.

Окончание оказания услуг: ________________________________________________.

Условия оплаты оказания услуг: _________________________________________.
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________ года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Наименование документа — на ____ листах;

2. Наименование документа — на ____ листах;

3. Наименование документа — на ____ листах;

4. Наименование документа — на ____ листах;

5. Анкета Участника (форма 3)

6. Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты


от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 
(заполняется Участником и предоставляются на день подачи Предложения)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	2. 
	Участники (акционеры) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению
·    Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 0).

·    Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

·   Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

  Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4)

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения работ (год и месяц начала выполнения работ – год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров – процент выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо, контактные телефоны)
	Предмет  договора, вид работ
	Сумма договора, рублей

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2010»]
	

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2011»]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2012»]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например «1-4 кварталы 2012 года» и т.д.]
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

· Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

· В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 2 и 
· Следует указать аналогичные договоры не менее чем за три года. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

7. 
 — на ____ листах;

8. Документы, подтверждающие соответствие Исполнителя установленным требованиям — на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

· Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

· Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, с НДС в соответствии со Сметой расходов (Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

· Участник должен указать срок действия Предложения.

· Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

· Письмо должно быть подписано и скреплено печатью. 
Форма 2

Техническое предложение на выполнение работ

Фирменный бланк Участника запроса предложений

Приложение 1 к письму о подаче оферты № ______ от ________


Техническое предложение на выполнение работ (оказание услуг)
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

(Здесь Участник запроса предложений в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на проект Технического задания на выполнение работ в соответствии с требованиями.)

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

3. Участник, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).

4. В техническом предложении описываются все позиции Технического задания с учетом предлагаемых условий проекта Договора. Участник вправе указать, что он согласен на техническое задание, являющееся Приложением 1 к Закупочной документации, за исключением (если они есть) таких-то изменений (и указать их).

Анкета Участника (форма 3)

Форма Анкеты Участника
начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты


от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 
(заполняется Участником и предоставляются на день подачи Предложения)

	15. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	16. 
	Участники (акционеры) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	17. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	18. 
	ИНН Участника
	

	19. 
	Юридический адрес
	

	20. 
	Почтовый адрес
	

	21. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	22. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	23. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	24. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	25. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	26. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	27. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	28. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению
·    Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 0).

·    Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

·   Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

  Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4)

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения работ (год и месяц начала выполнения работ – год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров – процент выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо, контактные телефоны)
	Предмет  договора, вид работ
	Сумма договора, рублей

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2010»]
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2011»]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2012»]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например «1-4 кварталы 2012 года» и т.д.]
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

· Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

· В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 2 и 
· Следует указать аналогичные договоры не менее чем за три года. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

 Справка о материально-технических ресурсах (форма 5)

Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Место нахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

· Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

· В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

Справка о кадровых ресурсах (форма 6)

Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы

	№

п/п
	Ф.И.О. специалиста
	Аттестат, допуск, свидетельство, диплом

(необходимые для выполнения работ)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию, сварщики, монтажники, слесари, электрики и т.д.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



Таблица-2. Прочий персонал
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкция по заполнению:

· Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.
· В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.
· По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории. 
Протокол разногласий по проекту Договора (форма 7)

Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты


от «____»_____________ г.  №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

· Участник указывает дату и номер в соответствии с письмом о подаче оферты Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

·  Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 3), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора».

·  В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий.

 Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.2.5. настоящей Документации. Т.к, согласно ст. 447 ГК РФ договор заключается с участником, предложившим лучшие условия, в случае, если какое-либо из Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такое предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих условий.
Форма письма о предоставлении информации о собственниках (включая конечных бенефициаров) (форма 8)

Приложение 7 к письму о подаче оферты
«___» ______________г.

№ __________________

Уважаемые господа!

__________________ (наименование организации-участника), в лице ______________, действующего на основании ____________, предоставляет ОАО «Энергосервис Волги» следующую информацию о собственниках (включая конечных бенефициаров):

	
	Информация о собственниках  ___________ (наименование организации-участника)
(включая конечных бенефициаров)*

	 
	Наименование организации-участника
	информация о цепочке собственников организации-участника, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	№ п.п.
	ИНН
	ОГРН
	наименование краткое
	код ОКВЭД
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	адрес регистрации
	серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	руководитель/участник/акционер/бенефициар
	 информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


* в отношении участников (акционеров), владеющих долями менее 5 процентов уставного капитала, допускается указание простого количества таких участников (акционеров)

_________________________(наименование организации-участника) дает согласие ОАО «Энергосервис Волги», в соответствии с п. 1 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», на обработку персональных данных и гарантирует, что имеет согласие на обработку персональных данных всех лиц, поименованных в предоставляемой информации.

Руководитель  

______________/_____________

                                                                                                    Подпись, печать
Информационное письмо о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Организатора запроса предложений (Форма 9)

Форма письма о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Организатора запроса предложений

начало формы

Приложение 8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашего предложения просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование участника} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} {Организатора запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений}  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и участником могут быть расценены как аффилированность};

2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и участником могут быть расценены как аффилированность};

3. ……

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.7.1. Инструкции по заполнению

5.9.1.1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное информационное письмо.

5.9.1.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.9.1.3. Участники должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц, которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению участника таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашей  заявки просим учесть, что у {указывается наименование участника} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений.

При составлении данного письма участник должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между участником и любыми лицам так или иначе связанными с Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений может быть признано ЦЗО Филиала существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение предложения такого участника.
1
2

